
BUSTA 1 – PROVA NON ESTRATTA
1) Il candidato, dopo aver sinteticamente illustrato le procedure di scelta del contraente per
l'affidamento di lavori, servizi, forniture, descriva la procedura aperta. (1.800 battute)

2) Il candidato illustri le fasi di gestione delle entrate e delle spese in un Ente Locale, in
particolare l’accertamento e l’impegno di spesa. (1.800 battute)

3) Il candidato, dopo aver descritto il diritto di accesso,  anche in rapporto alla tutela del
diritto  alla  privacy,   illustri  le  tre  tipologie di  accesso:  accesso documentale (ex  legge
241/90),  accesso  civico  “semplice”  (decreto  legislativo  n.  33/2013)  e  accesso  civico
“generalizzato” (introdotto dal decreto legislativo n. 97 del 2016). (1.800 battute)

4) Il candidato traduca in italiano la seguente frase: I was afraid you didn’t receive my e-
mail (150 battute)

5)  Illustri brevemente il candidato cosa è la PEC e le sue caratteristiche principali. (250
battute)

BUSTA 2  – PROVA ESTRATTA
1) Il candidato illustri i criteri di aggiudicazione degli appalti di lavori, servizi e forniture ed il
ruolo della commissione giudicatrice. (1.800 battute)

2) Il  concorrente illustri  quali  sono i  principali  documenti  di  programmazione degli  enti
locali, con particolare riferimento al Bilancio di Previsione. (1.800 battute)

3)  Illustri  il  candidato  i  principi  che informano l’attività  amministrativa,  ai  sensi  della  l.
241/1990, e le fasi del procedimento amministrativo, nonché i compiti del responsabile del
procedimento. (1.800 battute)

4) Il candidato traduca in italiano la seguente frase: I think teamwork is the key to a good
performance (150 battute)

5) Illustri brevemente il candidato cosa è la firma digitale e le sue caratteristiche principali. 
(250 battute)
 

BUSTA 3  – PROVA NON ESTRATTA

1) Il candidato, dopo aver illustrato sinteticamente le fasi che caratterizzano il ciclo di vita 
dei contratti pubblici, descriva la fase dell'affidamento ed, in particolare, la decisione di 
contrarre della stazione appaltante. (1.800 battute)

2) Il  concorrente illustri  quali  sono i  principali  documenti  di  programmazione degli  enti
locali, in particolare i contenuti del  Documento Unico di Programmazione (DUP).  (1.800
battute)

3)  Illustri  il  candidato  il  ruolo  e  le  funzioni  dei  dirigenti  e  del  Segretario  Comunale  e
Provinciale. (1.800 battute)

4) Il candidato traduca in italiano la seguente frase: We should call the manager and ask
her what she thinks. (150 battute)

5) Illustri brevemente il candidato cosa è un Browser Web.  (250 battute)


